ZARZADZENIE NR 3/2020

Prezesa Zarzadu
Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej
Sp z 0.0. w Karpaczu
z dnia 17.03.2020r.

W sprawie:
wprowadzenia wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej

§ 1

Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin wystawiania i przesylania

faktur w formie elektronicznej w MZGK Sp. z 0.0 , w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Regulamin podlega publikacji poprzez jego umieszczenie na stronie

internetowej www.mzgk-karpacz.pl/
§3
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢: Anna Jambor-Janistawska-Glowny Ksiegowy

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17.03.2020r. I obowigzuje do odwotania

Otrzymuja:
- Anna Jambor-Janistawska — Gtéwny Ksiggowy




Zasady wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej

Zalacznik do Zarzadzenia nr 3 Prezesa Zarzadu
Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0 z dnia 17.03.2020 roku.

REGULAMIN
WYSTAWIANIA I PRZESYEANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ
W MIEJSKIM ZAKEADZIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ SP. Z 0.0.

1. Podstawg prawng wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej jest ustawa z dnia 11

marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.).

2. MZGK Sp. z 0.0., zwana dalej Spétka, wystawia i przesyla faktury w formie elektronicznej

(dalej w skrdcie: ,,e-Faktura™) gwarantujgc ich czytelnos¢ i autentyczno$¢ pochodzenia.
3. Formatem faktury w formie elektronicznej jest PDF (Portable Document Format).

4. Odbiorca ustug pobierze i zainstaluje we wlasnym zakresie oprogramowanie do podgladu i

wydruku przestanej faktury (np.: ,,Adobe Acrobat Reader™).

5. e-Faktura jest udostgpniana Odbiorcy w formie elektronicznej pod warunkiem uprzedniej

akceptacji przez Odbiorce tego sposobu udostgpniania faktur.

6. Odbiorca ustug dokonuje akceptacji otrzymywania faktur w formie elektronicznej poprzez
przestanie w formie elektronicznej lub za posrednictwem Poczty Polskiej do Spétki, wypelnionego
1 podpisanego formularza ,,O$wiadczenie”. Formularz ,,O$wiadczenie” dostepny jest w siedzibie
Spotki oraz na stronie internetowej www.mzgk-karpacz.pl/ w zaktadce ,,Gospodarka wodna i
$ciekowa-wnioski i umowy”.

7. Ztozenie wypelnionego i podpisanego formularza ,,O$wiadczenie” oznacza, ze Odbiorca ustug

rezygnuje z otrzymywania faktur w formie papierowe;j.

8. Pierwsza e-Faktura moze by¢ wystawiona i przestana w formie elektronicznej od dnia
nastepujacego po dniu, w ktorym Spoéltka otrzymata prawidtowo wypetniony formularz
,»,O$wiadczenie”, pod warunkiem, ze podany przez Odbiorce ustug adres e-mail jest poprawny, a

tym samym e-faktura bgdzie mogta zosta¢ skutecznie doreczona.

9. Za dzien dorgczenia Odbiorcy e-Faktury uznawany bedzie dzien wystania do Odbiorcy
powiadomienia o jej wystawieniu i udostepnieniu.

10. Odbiorca ustug jest uprawniony do wycofania akceptacji otrzymywania faktur w formie
elektronicznej. Wycofanie akceptacji przez Odbiorce ustug ma skutek od nastepnego dnia

roboczego liczac od dnia zlozenia pisemnego powiadomienia do Spéiki.

11. Wycofanie akceptacji otrzymywania faktur w formie elektronicznej przez Odbiorce ustug

odbywa si¢ w trybie okreslonym w pkt 6 poprzez formularz ,,Oswiadczenie”.



12. Odbiorca ustug w sposéb pisemny powiadamia Spoétke o zmianie adresu e-mail, na ktéry maja
by¢ przesytane faktury.

13. W przypadku braku powiadomienia Spolki przez Odbiorce ustug o zmianie adresu e-mail,
korespondencje kierowang na dotychczasowy adres uznaje si¢ za skutecznie doreczona.

14. W przypadku zmiany przepisow prawa regulujacych zasady wystawiania i przesylania faktur w
formie elektronicznej Spétka odpowiednio dostosuje swoje procedury. W takim przypadku

ponowna akceptacja Odbiorcy ustug nie jest wymagana.
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