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Oferty, wnioski i prace konkursowe

Z tego dokumentu dowiesz sie jak ztozy¢ oferte, wniosek lub prace konkursowg
na Platformie e-Zamdéwienia.

Jak korzystac z instrukgcji Spis tresci
Formularze - pobranie€ Wzorca.........eceeceeeeceereeercnennne 2
o ) . Wypetnianie formularza ofertowego.........ccceceuvvvvvreererennnes 3
Jezeli na stronie w plikuPDF L. .
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dany element jestklikalny. Jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ)........ 12
Po kliknieciu zostaniemy Pobranie i wypetnienie formularza.............cccoovnnnnes 14
automatycznie przeniesieni Z10ZENIE OFEILY ..ottt 15
w odpowgdme miejsce w Ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w
dokumencie.
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Wersja instrukgcji: Oferty-5.1
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Formularze - pobranie wzorca

W celu pobrania wzorcéw formularza (ofertowego, wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu lub konkursowego) oraz pozostatych dokumentéw postepowania nalezy przej$¢ do
szczegotdw postepowania.

Nastepnie w sekcji ,Ogtoszenia i dokumenty postepowania utworzone w systemie” nalezy klikna¢

przycisk ,Pobierz” dostepny w ramce z nazwg formularza.

Ogtoszenia | dokumenty postepowania utworzone w
systemie

Formularz ofertowy

Wypetnij Pobierz

Pozostate dokumenty postepowania

Specyfikacja Warunkow Zaméwienia
http:/fwww. mojepostepowania.com.pl/12345/SWZ . pdf

Pobranie formularza ofertowego

Po wskazaniu wersji formularza, ktérg chce sie pobrac, system umozliwi zapisanie formularza na
lokalnych zasobach uzytkownika.

Aby pobra¢ pozostate dokumenty postepowania nalezy klikngé przycisk ,Pobierz formularz”.

X

Wskaz wersje formularza, ktérg chcesz pobrac

® Wersja 1- Oferta (aktualna)

Pobierz formularz

Wskazanie wersji formularza

Wersja instrukcji: Oferty-5.1




,@ e-Zaméwienia Instrukcja interaktywna

elektroniczne zamawienia publiczne

Wypetnianie formularza ofertowego

W celu wypetnienia formularza ofertowego nalezy przej$¢ do szczegétéw postepowania i wybraé
przycisk ,Wypetnij” w sekcji ,Ogtoszenia i dokumenty postepowania utworzone w systemie” /
,Formularz ofertowy”.

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane znajdujace sie na kolejnych ekranach.
Funkcjonalnos¢ wypetnienia formularza dostepna jest tylko dla uzytkownikéw bedacych

Wykonawcami posiadajgcymi role ,Przygotowanie ofert/wnioskéw/prac konkursowych”.

W kroku 1 nalezy wskaza¢ na ktdrg cze$¢ postepowania sktadana jest oferta (ekran dostepny tylko
dla postepowan wielocze$ciowych).

Wskaz, czesé w odniesieniu do ktérych
sktadasz oferte

Czescl

Czesc2

‘ Anuluj ‘

Wypetnienie formularza ofertowego krok 1

W kroku 2 nalezy wskazac czy oferte bedzie sktada¢ Wykonawca pojedynczo, czy w konsorcjum z
innymi wykonawcami.

Okresl czy Wykonawca sktada oferte
pojedynczo, czy w konsorcjum z innymi
Wykonawca/Wykonawcami

Oferte sktada pojedynczy wykonawca—>

L=\
N
Jd B

Oferte sktada konsorcjum wykonawco

Wypetnienie formularza ofertowego krok 2

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Wypetnianie formularza ofertowego

W kroku 3 nalezy uzupetni¢ dane Wykonawcy (lub wielu, jesli oferte sktada konsorcjum). System
automatycznie podpowiada dane podmiotu zalogowanego uzytkownika wprowadzone w Module
Tozsamosci (podczas procesu rejestracji lub przez edycje danych podmiotu). Nalezy je
zweryfikowa¢ i uzupetni¢ formularz o dane dotyczace statusu Wykonawcy, adresu poczty
elektronicznej i nr telefonu. Jesli oferte sktada konsorcjum wykonawcéw nalezy uzupetni¢ dane
kolejnego Wykonawcy (lub wielu Wykonawcéw).”

Podaj dane Wykonawcy

DWANE TOSTAMA AUTOMATYCZNIE NANIESIONE MA
POBIERANY PLIX PDF

Whylierz wykonaecs

Whlonavwea 1~

Mazvaz Whkanawoy: *

Wtonavea 1

Status Wksazws

Mozp ®

Palgiz -

Krziawy numer identdkacyime * @

REGOMN 352334019

Wopmarddztwa;

wiefkopoiskia i

Kod pocztoe *

02-659

Ilimgconmais ™

Poznar
Ulie= ™
Siennzdd

Adres stromy internetoesr

Adires paczty elektronicne:*

Mumer talefonue:

—

Wypetnienie formularza ofertowego krok 3

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Wypetnianie formularza ofertowego

W kroku 4 nalezy wskaza¢ lidera konsorcjum (ekran dostepny tylko jesli wskazano, ze oferte
bedzie sktada¢ konsorcjum).

Wskaz, ktéry Wykonawca bedzie liderem
konsorcjum

Whykonawca 1
Sienna 48
02-659 Poznan, wielkopolskie, Polska

Whykonawca 2
Wolska

Warszawa, , Bahamy

Wréc do poprzedniej sekcii

Wypetnienie formularza ofertowego krok 4

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Woypetnianie formularza wniosku

W celu wypetnienia formularza wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nalezy
przej$c¢ do szczegotdow postepowania i wybrac przycisk Wypetnij w sekcji Ogtoszenia i dokumenty
postepowania utworzone w systemie/Formularz wniosku o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu.
Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane znajdujace sie na kolejnych ekranach.

Funkcjonalnos¢ wypetnienia formularza dostepna jest tylko dla uzytkownikéw bedacych
Wykonawcami posiadajgcymi role ,Przygotowanie ofert/wnioskéw/prac konkursowych”.

W kroku 1 nalezy wskazac czy wniosek bedzie sktada¢ Wykonawca pojedynczo, czy w konsorcjum
z innymi wykonawcami.

Okresl czy Wykonawca sktada wniosek
pojedynczo, czy w konsorcjum z innymi
Wykonawca/Wykonawcami

Whiosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu sktada
pojedynczy wykonawca—>

Whiosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu sktada

konsorcjum wykonawcéw—> @

Woypetnianie formularza wniosku krok 1

Wersja instrukcji: Oferty-5.1




22 e-Zaméwienia Instrukcja interaktywna

iczne

Wypetnianie formularza wniosku

W kroku 2 nalezy uzupetni¢ dane Wykonawcy (lub wielu, jesli oferte sktada konsorcjum), system
podpowiada dane podmiotu zalogowanego uzytkownika.

Podaj dane Wykonawcy

CUAME FOSTANA ALITOMATCINIE MANIESIONE MA
PORIERANTY PLIX POF

——

Wlierz wykonawcs

Wikonawcal v

Niazviz Whkarawesy *

Wikonawea 1

Status Whkonawoy: ®

Wrag #

Palsks !

Kraigwy numer identyflkacyinge: * @

REGOMN 158224045

Wofewtdrhwa;

wiefopoiskie il

Hod pocztomn: *

O2-659

U™

Siennz 44
Adres stromy internetowel
Adres pocrty eleiktronicoe]: ®

Faes:

Musner telafone:®

M

Wypetnienie formularza wniosku krok 2

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Woypetnianie formularza wniosku

W kroku 3 nalezy wskaza¢ lidera konsorcjum (ekran dostepny tylko jesli wskazano ze wniosek
bedzie sktada¢ konsorcjum).

Wskaz, ktory Wykonaweca bedzie liderem
konsorcjum

® Jan Kowalski
Miodowa 10
08-100 Siedlce, mazowieckie, Polska
test@pentacomp.pl
123456789

Jan Nowak

Miodowa 10

08-100 Siedlce, , Polska
test@.pl

123456789

Wrac do poprzedniej sekgji

Pobierz formularz wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

Wypetnianie formularza wniosku krok 3

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Wypetnianie formularza konkursowego

W celu wypetnienia formularza konkursowego nalezy przej$¢ do szczegétéw postepowania i
wybrac przycisk Wypetnij w sekcji Ogtoszenia i dokumenty konkursu utworzone w systemie/
Formularz pracy konkursowe;j.

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane znajdujace sie na kolejnych ekranach.

Funkcjonalno$s¢ wypetnienia formularza dostepna jest tylko dla uzytkownikéw bedacych
Wykonawcami posiadajacymi role ,Przygotowanie ofert/wnioskéw/prac konkursowych”.

W kroku 1 nalezy wskazac czy wniosek bedzie sktada¢ Wykonawca pojedynczo czy w konsorcjum
Z innymi wykonawcami.

Okresl czy Autor sktada prace konkursowa
pojedynczo, czy w konsorcjum z innymi
Autorem/Autorami

Prace konkursowa do udziatu w konkursie sktada pojedynczy

autor —

Prace konkursowa do udziatu w konkursie sktada konsorcjum

autorow — @@7

Woypetnienie formularza konkursowego krok 1

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Wypetnianie formularza konkursowego

W kroku 2 nalezy uzupetni¢ dane Wykonawcy (lub wielu jesli oferte sktada konsorcjum), system
podpowiada dane podmiotu zalogowanego uzytkownika.

Podaj dane Wykonawcy

CUAME FOSTANA ALITOMATCINIE MANIESIONE MA
PORIERANTY PLIX POF

——

Wlierz wykonawcs

Wikonawcal v

Niazviz Whkarawesy *

Wikonawea 1

Status Whkonawoy: ®

Wrag #

Palsks !

Kraigwy numer identyflkacyinge: * @

REGOMN 158224045

Wofewtdrhwa;

wiefopoiskie il

Hod pocztomn: *

O2-659

U™

Siennz 44
Adres stromy internetowel
Adres pocrty eleiktronicoe]: ®

Faes:

Musner telafone:®

M

Woypetnienie formularza konkursowego krok 2

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Wypetnianie formularza konkursowego

W kroku 3 nalezy wskaza¢ lidera konsorcjum (ekran dostepny tylko jesli wskazano, ze wniosek
bedzie sktada¢ konsorcjum).

Wskaz, ktory autor bedzie liderem konsorcjum

@ Artur Wylkonawca
Bajeczna 23B
12-323 Laskowo, wielkopolskie, Polska

Jan Nowak
Miodowa
21-560 Bobrowka, wielkopolskie, Polska

WricE do poprzedniej sekcji

Pobierz formularz

Woypetnienie formularza konkursowego krok 3

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ)

Opublikowany przez Zamawiajacego Jednolity europejski dokument zaméwienia jest dostepny dla
Wykonawcy z poziomu podgladu wybranego postepowania/konkursu.

Aby uruchomi¢ formularz JEDZ w trybie edycji uzytkownik powinien wybraé opcje ,Wypetnij".

Uzupetnienie formularza JEDZ przebiega w szesciu krokach.

igankyfikator poEtapovwania

Niener raferencyimy
SIS

Slaties
Procegdura

Fara posigpianss

T BEslapedrsg

Cy podlspdnading sl
prownpdscne ma plationmis
-7 ETEAnIG

C#y podlspomann il
publicznis dosigpra

Tasirmin SEiAcarng
Tommm ghagicia
Termmin $kladania

Tarmin gisarcia

: Oferty-5.1

otdt- 14561 0-a0ea1T 44- 50911 8-a0 25

Srtaliiabine

Weaezele

Ungna

ZEARTANA Gt R AITAE KOUTESWYTh

Z il CISGA0E jEI% W [yDel (MEAATGU
FORDOTANCIONNGO ma Podsiawin’ @t 132 ustawy

T

Tah

26 maca 2022, goaz 12:08
25 maeca 1012, godz 1200
3 marca #22, gode 12:03

3 marcs M, godz 1200

Ogloszenia | dokumenty postepowania ulworzone w
systemie

Hursit DERaITenad

& Zampwenn w Dz Uz UE

HurET CRUSIenE

o iudBalifiu Zamdywoania w 02 Uee UE

Jednolify seropejski GoRUMEN, TAMORENRE

Wypsednig Wy pEneduj podglad

Pozostate dokumenty postepowania

Pozostale ogloszenia dolaczone do postepowania

Podglqd postepowania
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Jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ)

Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania wersji roboczej formularza JEDZ w formacie xml.
Plik mozna pobraé¢ w dowolnym momencie tworzenia formularza JEDZ poprzez wybranie opcji
Pobierz plik roboczy.

Wykonawca moze pobra¢ Jednolity europejski dokument zaméwienia w formacie PDF.
Warunkiem koniecznym do wygenerowania pliku jest poprawne wypetnienie formularza.

W  przypadku wykrycia btedow system wyswietla komunikat zawierajagcy wszystkie
nieprawidtowosci wykryte wformularzu.

Po poprawnym wypetnieniu formularza Wykonawca moze pobra¢ go na jeden z dwéch sposobow:
za pomocg przycisku Pobierz JEDZ lub wybierajac z menu opcje Pobierz JEDZ i plik roboczy (patrz
ponizej).

W zaleznosci od przegladarki oraz ustawien przegladarki plik moze zosta¢ pobrany w sposéb
automatyczny i od razu zapisany na dysku lub moze sie wyswietli¢ dodatkowe okno z opcjami do
wyboru ,Otwdrz za pomoca”, ,Zapisz plik”.

Jednolity europejski dokument zamowienia

Uzupemiasz Jednolty opejski dokument
za:-g :,T: ednolity europejski U t &« Krok & - Ofwiadczenia kofcowe (6/8) v Pobierz JEDZ -
MO

Pobierz plik reboczy

Pobierz JEDZ i plik reboczy

Czesé VI: Oswiadczenia koncowe
Wezytaj plik roboczy

Nikej podpisany{-a)-i) oficjalnie oswiadcza(-ja), ie informacje podane powyiej
w czesciach 1=V sa doktadne | prawidlowe oraz e zostaly przedstawione 2
peina $wiadomoscia konsekwencji powainego wprowad zenia w blad.
Nizej podpisany(-a)(-) oficjalnie oswiadczai-ja), e jest (sa) w stanie, na
zadanie | bez zwioki, przedstawic zaswiadczenia i inne rodzaje dowodow w
formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkow, w ktdrych:
a) instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ma mozliwosc uzyskania
odpowiednich dokumentow potwierdzajacych bezposrednio za pomoca
bezptatnej krajowej bazy danych w dowolnym panstwie cztonkowskim , lub
b) najpbinie] od dnia 18 kwietnia 2018 r. , instytucja zamawiajaca lub podmiot
zamawiajacy jui posiada odpowiednia dokumentacje.
Nikej podpisany(-a)(-i) oficjalnie wyraZal(-ja) zgode na to, aby [wskazal
instytucje zamawiajaca lub podmiol 2amawiajacy okreslone w czesci |, sekcja
A} uzyskali-a){-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych informacje, ktdre
zostaly przedstawione w [wskazac czescisekcjelpunkti-y), ktdrych to dotyczy]
niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zamowienia, na potrzeby
[okreslié postepowanie o udzielenie zamdwienia: (skrocony opis, adres
publikacyjny w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, numer referencyiny)l.
[ -]

Pobieranie pliku JEDZ

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Pobranie i wypetnienie formularza

Po wypetnieniu danych na wszystkich ekranach dostepny jest przycisk ,Pobierz formularz”, ktérego
wecishiecie pozwala na pobranie na lokalne zasoby dokumentu bedgcego formularzem (ofertowym,
whiosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursowym) wstepnie wypetnionego
danymi podanymi na poprzednich ekranach oraz danymi ktére wprowadzit Zamawiajacy
przygotowujac formularz do danego postepowania.

Po zapisaniu dokumentu nalezy go otworzy¢ w narzedziu umozliwiajagcym odczyt plikéw PDF (np.:
Adobe Acrobat Reader), wypetni¢ na wszystkich stronach odpowiednimi danymi i zapisac.

Dokument mozna edytowac wielokrotnie.

Przed ztozeniem oferty formularz powinien zosta¢ podpisany cyfrowo. Dokument mozna podpisac
podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym. Wypetniony formularz
podpisujemy podpisem wewnetrznym lub zewnetrznym. Zataczniki mozna podpisa¢ podpisem
zewnetrznym lub wewnetrznym. W przypadku dokumentdéw spakowanych nalezy uzy¢ podpisu
zewnetrznego.

Po podpisaniu nie nalezy modyfikowac pliku.

Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku formularza.
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Ztozenie oferty

W celu ztozenia oferty nalezy przej$¢ do szczegdtow postepowania, wybrac zaktadke oferty/
whnioski, nastepnie przycisk z16z oferte.

Sktadanie ofert dostepne jest tylko dla uzytkownikéw bedacych Wykonawcami, posiadajacymi
uprawnienie do Sktadania ofert/wnioskéw/prac konkursowych.

Sktadanie wnioskéw dostepne jest tylko w postepowaniach, ktére sg w fazie sktadania ofert.

Informacje podstawowe Formularze Komunikacja Oferty/wnioski

Etap postepowania 1 - Oferty
Termin skiadania- 15 maja 2021, godz 20°50
Termin otwarcia: 15 maja 2021, godz 20:50

Ztoz oferte / wniosek

Zt6Z oferte / wniosek

Na formularzu do sktadania ofert nalezy zatagczy¢ wypetniony formularz ofertowy w sekcji
,Wypetniony formularz ofertowy (oznaczonej na ponizszym rysunku na czerwono) oraz zataczniki i
inne dokumenty w sekcji ,Zatacznikiiinne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”
(oznaczonej na ponizszym rysunku na zielono).

@ Jestesna: Stronagtowna > Wyslij plikii zt62 oferte/wniosek > Wylij plikii zt6z oferte/wniosek

Moja oferta

Wré6€ do postepowania

Identyfikator postgpowania ocds-148610-6a7cc643-ae54-11eb-b5c7-42875%9dd1a51

Nazwa postepowania

Wypetniony formularz oferty : *

Dokumenty st i tajemnice pr: igbiorstwa powinny by¢ odpowiednio oznaczone i umi ne w jednym odpowiednio nazwanym

Wyl plikii z¢636ferte

Ztozenie oferty

Wersja instrukcji: Oferty-5.1




Ztozenie oferty

Po wprowadzeniu plikéw nalezy wcisngé przycisk , Wyslij pliki i zt6z oferte” a nastepnie potwierdzi¢,
ze chce sie ztozy¢ oferte.

UWAGA: Nie mozna zmienia¢ nazwy formularza ofertowego. Zmiana nazwy pliku formularza
ofertowego skutkuje wyswietleniem przez system komunikatu o btedzie.

W tym momencie system rozpoczyna proces walidacji sktadanych plikow, ich automatycznego
szyfrowania, pakowania i sktadania na platformie.

Istotne jest, aby:

o Oferte ztozy¢ przed terminem sktadania ofert - oferta ztozona po terminie nie zostanie
przyjeta. Dokumentéw nie nalezy sktada¢ w ostatniej chwili. Czas trwania wgrywania i
przetwarzania dokumentéw jest zalezny od ich ilosci i rozmiaru oraz obcigzenia Platformy.

o Oferte ztozy¢ na wtasciwym formularzu (aktualnym formularzu ofertowym pobranym z
platformy do tego postepowania) - jesli formularz bedzie nieprawidtowy system poinformuje o
tym w trakcie sktadania oferty. Formularz ofertowy i zatgczniki nalezy podpisaé cyfrowo.
Dokumenty mozna podpisac podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym, podpisem osobistym.

) Rekomendowanym wariantem podpisu wypetnionego formularza oferty jest podpisanie
go podpisem wewnetrznym. Jednakze w przypadku podpisania wypetnionego formularza innym
wariantem tj. podpisem zewnetrznym Platforma réowniez przyjmie taki formularza i przetworzy
go prawidtowo w zakresie weryfikacji podpisu pod warunkiem, ze w przypadku tego wariantu
podpisywania oddzielny plik z podpisem oferty zostanie zataczony w sekdi ,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” (oznaczonej na powyzszym rysunku na
zielono).

o Zataczniki mozna podpisa¢ podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. Dokumenty
spakowane nalezy podpisa¢ podpisem zewnetrznym. Jesli bedzie brakowato podpisu system
poinformuje o tym w trakcie sktadania dokumentow, zostang one przyjete przez Platforme mimo
braku podpisu.

16 /30
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iczne ia

Proces sktadania ofert moze trwac przez dtuzszy czas, w zaleznosci od liczby i wielkosci sktadanych
dokumentéw. W tym czasie nie nalezy zamykad okna przegladarki. System pokazuje kolejne etapy
przetwarzania dokumentéw.

Nie zamykaj tego okna

Przesytamy Twojg automatycznie zaszyfrowana oferte do naszego sejfu
Kompresja plikéw oferty...
Sprawdzanie czy plik ocds-148610-742b7a51-ea33-11eb-a4c9-8e428a64a2d1_Proposal_1(1)-signed-
pades-baseline-b.pdf jest podpisany...
Sprawdzanie czy plik ocds-148610-742b7a51-ea33-11eb-a4c%-8e428a64a2d1_Offer_1(1)-signed-pades-
baseline-b.pdf jest podpisany...
Szyfrowanie pliku oferty...
Plik oferty gotowy do wystania.
Woysytanie pliku oferty na Platforme...
Nacisnij ok i pobierz potwierdzenie ztoZzenia oferty (EPQ)

Zakoniczenie wysytania
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iczne ia

Ztozenie oferty

Po zakonczeniu procesu na ekranie pojawia sie informacja, ze proces sktadania ofert sie zakonczyt i
mozna pobra¢ dokumenty potwierdzajace ztozenie oferty.

Jesli proces zakonczyt sie pozytywnie mozna pobrac potwierdzenia przyjecia i odbioru dokumentu,
tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Przyjecia (EPP) i Elektroniczne Potwierdzenie Otrzymania

(EPO).

Aby pobra¢ dokumenty EPP i EPO nalezy przejs¢ do szczegdtdow postepowania wybraé zaktadke
oferty/wnioski, nastepnie przycisk pobierz EPP lub pobierz EPO.

System wyswietli okno umozliwiajgce pobranie dokumentéw na lokalne zasoby uzytkownika.

Etap postgpowania 3 - Oferty obejmujgce prace badawczo-rozwojowe
Termin skladania: 16 lipca 2021, godz 07:45
Termin otwarcia: 16 lipca 2021, godz 07:45

ocds-148610-8a7cc643-ae54-11eb-b5c7-428759dd1a51-1212:03-01 Status Przestana w terminie FEAERAERE [FefiTe EHE WEL AR

Pobranie EPP, EPO

Wersja instrukgcji: Oferty-5.1




Ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w POSTEPOWANIU

W celu ztozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nalezy przejs¢ do szczegdtéow
postepowania, wybrac zaktadke oferty/wnioski, nastepnie przycisk ztéz wniosek.

Sktadanie wnioskéw dostepne jest tylko dla uzytkownikéw bedacych Wykonawcami,
posiadajgcymi uprawnienie do Sktadania ofert/wnioskéw/prac konkursowych.

Sktadanie wnioskow dostepne jest tylko w postepowaniach, ktére sg w fazie sktadania wnioskéw.

Etap postepowania 2 - Wnioski
Termin sktadania: 20 lipca 2021, godz 12:00
Termin otwarcia: 20 lipca 2021, godz 12:00

216z oferte / wniosek

Z16z oferte / wniosek

Na formularzu do skfadania wnioskéw nalezy zataczyé wypetniony formularz wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu w sekcji ,Wypetniony formularz ofertowy (oznaczone;j
na ponizszym rysunku na czerwono) oraz zataczniki i inne dokumenty w sekcji ,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” (oznaczonej na ponizszym rysunku na
zielono).

Wypetniony formularz oferty : *

Dokumenty stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢ odpowiednio oznaczone i umieszczone w jednym odpowiednio nazwanym archiwum.

Dodawanie dokumentéw



Ztozenie WNIOSKU 0 DOPUSZCZENIE do udziatu w POSTEPOWANIU

Po wprowadzeniu plikéw nalezy wcisngé przycisk , Wyslij plikii zt6z oferte” a nastepnie potwierdzi¢,
ze chce sie ztozy¢ oferte.

UWAGA: Nie mozna zmienia¢ nazwy formularza wniosku. Zmiana nazwy pliku formularza skutkuje
wyswietleniem przez system komunikatu o btedzie.

W tym momencie system rozpoczyna proces walidacji sktadanych plikéw, ich automatycznego
szyfrowania, pakowania i sktadania na platformie.

Istotne jest, aby:

) Whiosek ztozy¢ przed terminem sktadania ofert - wniosek ztozony po terminie nie
zostanie przyjety. Dokumentéw nie nalezy sktadac¢ w ostatniej chwili. Czas trwania wgrywania i
przetwarzania dokumentéw jest zalezny od ich ilosci i rozmiaru oraz obcigzenia Platformy.

o Whiosek ztozy¢ na wtasciwym formularzu (aktualnym formularzu wniosku pobranym z
platformy do tego postepowania) - jesli formularz bedzie nieprawidtowy system poinformuje o
tym w trakcie sktadania wniosku.

o Whiosek i zataczniki nalezy podpisa¢ cyfrowo. Dokumenty mozna podpisa¢ podpisem
kwalifikowanym, profilem zaufanym, podpisem osobistym.

. Rekomendowanym wariantem podpisu wypetnionego formularza wniosku jest
podpisanie go podpisem wewnetrznym. Jednakze w przypadku podpisania wypetnionego
formularza innym wariantem tj. podpisem zewnetrznym Platforma réowniez przyjmie taki
formularza i przetworzy go prawidtowo w zakresie weryfikacji podpisu pod warunkiem, ze w
przypadku tego wariantu podpisywania oddzielny plik z podpisem formularza zostanie zatagczony
w sekdi,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” (oznaczonej na
powyzszym rysunku na zielono).

o Zataczniki mozna podpisa¢ podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. Dokumenty
spakowane nalezy podpisa¢ podpisem zewnetrznym. Jesli bedzie brakowato podpisu system
poinformuje o tym w trakcie sktadania dokumentow, zostang one przyjete przez Platforme mimo
braku podpisu.
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Proces sktadania wnioskow moze trwac przez diuzszy czas, w zaleznosci od liczby i wielkosci
sktadanych dokumentéw. W tym czasie nie nalezy zamykac okna przegladarki. System pokazuje
kolejne etapy przetwarzania dokumentéw.

Nie zamykaj tego okna

Przesytamy Twoja automatycznie zaszyfrowana oferte do naszego sejfu
Kompresja plikéw oferty...
Sprawdzanie czy plik ocds-148610-742b7a51-ea33-11eb-a4c9-8e428a64a2d1_Proposal_1(1)-signed-
pades-baseline-b.pdf jest podpisany...
Sprawdzanie czy plik ocds-148610-742b7a51-ea33-11eb-adc9-8e428a64a2d1_Offer_1(1)-signed-pades-
baseline-b.pdf jest podpisany...
Szyfrowanie pliku oferty...
Plik oferty gotowy do wystania.
Woysytanie pliku oferty na Platforme...
Nacisnij ok i pobierz potwierdzenie ztozenia oferty (EPO)

Zakonczenie wysytania
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elektroniczne zamdwienia publiczne

Ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w POSTEPOWANIU

Po zakonczeniu procesu na ekranie pojawia sie informacja, ze proces sktadania wnioskéw sie
zakonczyt i mozna pobra¢ dokumenty potwierdzajace.

Jesli proces zakonczyt sie pozytywnie mozna pobrac potwierdzenia przyjecia i odbioru dokumentu,
tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Przyjecia (EPP) i Elektroniczne Potwierdzenie Otrzymania

(EPO).

Aby pobrac¢ dokumenty EPP i EPO nalezy przejs¢ do szczegdtow postepowania wybrac zaktadke
oferty/wnioski, nastepnie przycisk pobierz EPP lub pobierz EPO.

System wyswietli okno umozliwiajgce pobranie dokumentéw na lokalne zasoby uzytkownika.

Etap postepowania 3 - Oferty obejmujace prace badawczo-rozwojowe
Termin sktadania: 16 lipca 2021, godz 07:45
Termin otwarcia: 16 lipca 2021, godz 0745

ocds-148610-8a7cc643-ae54-11eb-b5c7-428759dd1a51-1212-03-01 Status Przestana w terminie FEARTAERE [Pt EHE RVt Rufats

Pobranie EPP, EPO

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Ztozenie dokumentow konkursowych

W celu ztozenia dokumentu konkursowego (wniosku, pracy konkursowej, opracowaniastudialnego)
nalezy przejs¢ do szczegbtéw postepowania, wybra¢ zaktadke prace konkursowe, nastepnie
przycisk zt6z wniosek/prace konkursowa/opracowanie studialne.

Sktadanie dokumentéw konkursowych dostepne jest tylko dla uzytkownikéw bedacych
Wykonawcami, posiadajgcymi uprawnienie do Sktadania ofert/wnioskéw/prac konkursowych.

Sktadanie dokumentéw konkursowych dostepne jest tylko w postepowaniach konkursowych
ktore sa w fazie sktadania wnioskéw/prac konkursowych/opracowan studialnych.

Informacje podstawowe Formularze Komunikacja Praca konkursowa

Nie posiadasz ztozonych wnioskow

Z16z oferte / wniosek

Na formularzu do skfadania dokumentéw konkursowych nalezy zataczy¢ prace konkursowg w
sekcji ,Praca konkursowa” (oznaczonej na ponizszym rysunku na zétto), wypetniony formularz
formularza konkursowego w sekcji ,Wypetniony formularz ofertowy (oznaczonej na ponizszym
rysunku na czerwono) oraz zatgczniki i inne dokumenty w sekcji ,Zataczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce” (oznaczonej na ponizszym rysunku na zielono).

Praca konkursowa: *

Uviags. Piiki nie moga zawierat danychimetadanych pozwalajacych na zidenty fikowanie autora pracy konkursowe].

Przeciagnij i upus¢ plik tutaj lub kliknij aby dodac

‘Wypetniony formularz pracy konkursowej : *

Przeciagnij i upusé plik tutaj lub kliknij aby dodac¢

Zataczniki i inne dokumenty

Przeciagnii i upus¢ plik tutaj lub kliknij aby dodac

Dokumenty stanowiace tajemnice przedsichiorstwa powinny byé odpowiednio oznaczone | umieszczone w jednym odpowiednio nazwanym archiwum.

Wslij plild i 2462 prace konkursowa

Dodawaniedokumentéw

Wersja instrukcji: Oferty-5.1




Ztozenie dokumentéw konkursowych

Po wprowadzeniu plikdw nalezy wcisnaé przycisk , Wyslij pliki i z16Z prace konkursow3a” a nastepnie
potwierdzié¢ ze chce sie ztozy¢ dokumenty.

W tym momencie system rozpoczyna proces walidacji sktadanych plikéw, ich automatycznego
szyfrowania, pakowania i sktadania na platformie.

Istotne jest aby:

o Dokumenty ztozy¢ przed terminem sktadania- dokument ztozony po terminie nie zostanie
przyjety. Dokumentéw nie nalezy sktada¢ w ostatniej chwili. Czas trwania wgrywania i
przetwarzania dokumentéw jest zalezny od ich ilosci i rozmiaru oraz obcigzenia Platformy.

o Dokumenty ztozy¢ na wiasciwym formularzu (aktualnym formularzu konkursowy pobrany
z platformy do tego konkursu) - jesli formularz bedzie nieprawidtowy system poinformuje o tym w
trakcie sktadaniadokumentow.

o Dokumenty i zatgczniki, nalezy podpisac cyfrowo oprécz pracy konkursowej i opracowania
studialnego, ktére nie powinny by¢ podpisywane.

o Dokumenty mozna podpisa¢ podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym, podpisem
osobistym.
o Rekomendowanym wariantem podpisu wypetnionego formularza wniosku, opracowania

studialnego lub pracy konkursowej jest podpisanie go podpisem wewnetrznym. Jednakze w
przypadku podpisania wypetnionego formularza wniosku, opracowania studialnego, pracy
konkursowej innym wariantem tj. podpisem zewnetrznym Platforma réwniez przyjmie taki
formularza i przetworzy go prawidtowo w zakresie weryfikacji podpisu pod warunkiem, ze w
przypadku tego wariantu podpisywania oddzielny plik z podpisem formularza wniosku,
opracowania studialnego, pracy konkursowej zostanie zatgczony w sekdi ,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” (oznaczonej na powyzszym rysunku na
zielono).

) Zataczniki mozna podpisa¢ podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. Dokumenty
spakowane nalezy podpisa¢ podpisem zewnetrznym. Jesli bedzie brakowato podpisu system
poinformuje o tym w trakcie sktadania dokumentéw, zostang one przyjete przez Platforme mimo
braku podpisu.

UWAGA: Praca konkursowa i opracowanie studialne nie powinny by¢ podpisane cyfrowo.
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Proces sktadania moze trwac przez dtuzszy czas, w zaleznosci od liczby i wielkosci sktadanych
dokumentéw. W tym czasie nie nalezy zamykac okna przegladarki. System pokazuje kolejne etapy
przetwarzania dokumentéw.

Nie zamykaj tego okna

A\

Przesytamy Twidj automatycznie zaszyfrowana prace konkursowa do naszego sejfu
Kompresja plilkdw..

Plik formularza ocds-148610-0f5162f3-f6d9-11eb-b5c7-42875%9dd 1a51_CompetitionEntryForm_1-
signed-pades-baseline-b.pdf nie ma poprawnej nazwy wymaganej przez Platforme.
Sprawdzanie czy plik ocds-148610-0f5162f3-f6d9-11eb-baoc7-428759dd 1a51_CompetitionEntryForm_1-
signed-pades-baseline-b.pdf jest podpisany..

Sprawdzanie czy plik ocds-148610-0f5162f3-f4d9-11eb-b5c7-
428759dd 1a51_CompetitionEntryForm_1.pdf jest podpisany...

Szyfrowanie pliku z danymi...

Plik z danymi gotowy do wystania.

Wysytanie pliku z danymi na Platforme...

Wysytanie dokumentéw na platforme
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Ztozenie dokumentow konkursowych

Po zakonczeniu procesu na ekranie pojawia sie informacjg ze proces sktadania dokumentéw
konkursowych sie zakonczyt i mozna pobra¢ dokumenty potwierdzajace.

Jesli proces zakonczyt sie pozytywnie mozna pobrac potwierdzenia przyjecia i odbioru dokumentu,
tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Przyjecia (EPP) i Elektroniczne Potwierdzenie Otrzymania
(EPO).

Aby pobrac¢ dokumenty EPP i EPO nalezy przejs¢ do szczegdtéw postepowania wybrac zaktadke
oferty/wnioski, nastepnie przycisk pobierz EPP lub pobierz EPO.

System wyswietli okno umozliwiajace pobranie dokumentéw na lokalne zasoby uzytkownika.

Etap konkursu 2 - Prace konkursowe
Termin sktadania: 7 sierpnia 2021, godz 12:00

ocds-148610-0f8b440-f694-11eb-b5c7-428759dd1a51:562:02:01 Status: Przestana w terminie Pobierz EPP Pobierz EPO Wycofaj wniosek

Pobranie EPP, EPO

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Wycofanie oferty

W celu wycofania ztozonej oferty nalezy przejs¢ do szczegdtdow postepowania, wybraé zaktadke
oferty/wnioski, nastepnie przycisk wycofaj oferte.

Funkcja dostepna tylko dla uzytkownikéw majacych role ,Wycofanie ofert/Wnioskéw/Prac
konkursowych”.

Po potwierdzeniu oferta zostanie wycofana i bedzie mozna pobra¢ dokument potwierdzajacy
wycofanie oferty, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EPW).

Wycofanie dostepne jest tylko dla uzytkownikéw bedacych Wykonawcami i majgcych uprawnienie
do Wycofania Oferty/Wniosku/Pracykonkursowej.

Woycofanie oferty jest mozliwe do uptyniecia terminu sktadania ofert.

Etap postepowania 3 - Oferty obsjmujgce prace badawczo-rozwojowe
Termin skiadania: 16 lipca 2021, godz 07:45
Termin otwarcia: 16 lipca 2021, godz 07-45

0cds-148610-6a7cc643-ae54-116b-b5c7-428750dd1a51:1212:03:01 Status: Przestana w terminie Pobierz EPP Pobierz EPO Wycofa] oferte

Wycofanie oferty

ocds-148610-6a7cct43-ae54-11eb-b5c7-428759dd1a51:1212:02:01 Status: Pobierz EPP Pobierz EPO Pobierz potwierdzenie wycofania
Wycofana

Oferta wycofana

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Woycofanie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

W celu wycofania ztozonego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nalezy przejs¢ do
szczegbtow postepowania, wybrac zaktadke oferty/wnioski, nastepnie przycisk wycofaj wniosek.

Funkcja dostepna tylko dla uzytkownikéw majacych role ,Wycofanie ofert/Wnioskéw/Prac
konkursowych”.

Po potwierdzeniu wniosek zostanie wycofany i bedzie mozna pobra¢ dokument potwierdzajacy
wycofanie, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EPW).

Woycofanie dostepne jest tylko dla uzytkownikéw bedacych Wykonawcamii majacych uprawnienie
do Wycofania Oferty/Whniosku/Pracykonkursowej.

Woycofanie wniosku jest mozliwe do uptyniecia terminu sktadania wnioskéw.

ocds-148610-6a7cch43-ae54-11eb-b5c7-428759dd1a51:1212:02:01 Status: Pobierz EPP Pobierz EPO Pobierz potwierdzenie wycofania
Wycofana

Oferta wycofana

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Woycofanie dokumentéw konkursowych

W celu wycofania ztozonych dokumentéw konkursowych nalezy przejs¢ do szczegdtéw
postepowania konkursowego, wybra¢ zaktadke prace konkursowe, nastepnie przycisk wycofaj
whniosek/prace konkursowga/opracowanie studialne.

Funkcja dostepna tylko dla uzytkownikéw majgcych role ,Wycofanie ofert/Wnioskéw/Prac
konkursowych”.

Po potwierdzeniu dokumenty konkursowe zostang wycofane i bedzie mozna pobraé¢ dokument
potwierdzajacy wycofanie, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EPW).

Woycofanie dostepne jest tylko dla uzytkownikéw bedgcych Wykonawcami i majacych uprawnienie
do Wycofania Oferty/Whniosku/Pracykonkursowej.

Wycofanie dokumentéw konkursowych jest mozliwe do terminu sktadania prac.

Etap postepowania 3 - Oferty obsjmujgce prace badawczo-rozwojowe
Termin skiadania: 16 lipca 2021, godz 07:45
Termin otwarcia: 16 lipca 2021, godz 07-45

0cds-148610-6a7cc643-ae54-116b-b5c7-428750dd1a51:1212:03:01 Status: Przestana w terminie Pobierz EPP Pobierz EPO Wycofa] oferte

Wycofanie oferty

ocds-148610-6a7cct43-ae54-11eb-b5c7-428759dd1a51:1212:02:01 Status: Pobierz EPP Pobierz EPO Pobierz potwierdzenie wycofania
Wycofana

Oferta wycofana

Wersja instrukcji: Oferty-5.1
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Potwierdzenia EPP, EPO i EPW

EPP (Elektroniczne Potwierdzenie Przestania) jest dokumentem potwierdzajagcym otrzymanie
skrétu kryptograficznego oferty, a tym samym rozpoczecie procesu sktadania oferty / wniosku /
pracy konkursowe;.

Plik EPP bedzie miat format XML, a jego zawarto$¢ obejmuje m.in.:

o Identyfikator ztozonej oferty / wniosku / pracy konkursowe;j.

o Identyfikator postepowania.

o Identyfikator Wykonawcy sktadajgcego oferte / wniosek / prace konkursowa.

o Skrét kryptograficzny ztozonej oferty / wniosku / pracy konkursowej.

o Date i godzine zakonczenia procesu (otrzymania zaszyfrowanego pliku oferty / wniosku /
pracy konkursowej przezPlatforme)

o Informacje o plikach zatagczonych do oferty.

o Znacznik czasu.

o Pieczed Platformy e-Zaméwienia.

EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odebrania) jest dokumentem potwierdzajacym otrzymanie
zaszyfrowanej oferty przez Platforme, a tym samym zakoriczenie procesu sktadania oferty /
whniosku / pracy konkursowe;j.

Plik EPO ma format XML, a jego zawarto$¢ obejmuje m.in.:

o Identyfikator ztozonej oferty / wniosku / pracy konkursowe;j.

) Identyfikator Wykonawcy sktadajgcegooferte.

) Identyfikator postepowania.

o Status ztoZenia oferty / wniosku / pracy konkursowej (czy ztozona prawidtowo i w terminie).
o Date i godzine zakonczenia procesu (otrzymania zaszyfrowanego pliku oferty / wniosku /
pracy konkursowej przezPlatforme).

o Znacznik czasu.

o Piecze¢ Platformy e-Zaméwienia.

EPW (Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania) jest dokumentem potwierdzajagcym wycofania
oferty / wniosku / pracy konkursowej przez Wykonawce.
Plik EPW ma format XML a jego zawartos¢ obejmuje:

o Identyfikator ztozonej oferty / wniosku / pracy konkursowe;j.

o Identyfikator Wykonawcy sktadajacego oferte / wniosek / prace konkursowa.

o Identyfikator postepowania.

o Status ztozenia oferty / wniosku / pracy konkursowej (informujacy o wycofaniu oferty).
o Date i godzine zakonczenia procesu (wycofania oferty / wniosku / pracy konkursowej).
) Informacje o plikach zatgczonych do oferty.

o Znacznik czasu

o Piecze¢ Platformy e-Zamoéwienia

Wersja instrukgcji: Oferty-5.1




